Détsky domov, Horsovsky Tyn

Smérnice €. 9/2019 - o poskytovani informaci

Tyto smérnice stanovi postup détského domova k zgjisténi Ukold

vyplyvaijicich ze zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisU (ddle jen z. €. 106/1999 Sb.).

Uvodni ustanoveni
CL1

Zakon &. 106/1999 Sb. se vztahuje na postup prfi poskytovani informaci,

ktery je upraven zvidstnimi predpisy. Je prdvnim predpisem obecné povahy,
ktery se pouZije vsude tam, kde neni specidlni Uprava.

W N

Zakladni pojmy
ClL 2

. Reditelka DD je v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 a 2 z. &. 106/1999 Sb.

subjektem povinnym za podminek stanovenych timto zdkonem poskytovat
vefejnosti informace vztahujici se k jeji pUsobnosti.

. Reditelka DD poskytuje informace na zdkladé zddosti nebo zvefejnénim.
. Informaci, kterou je feditelka povinna poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se

otdzky v jeji pUsobnosti, nikoliv napf. komentdr, ndzor na ur€itou skuteCnost,
vyklad prdavniho predpisu apod.

. Zadatelem mUze byt kazdd fyzickd (i nezletild) &i pravnickd osoba. Zaddost o

informaci nemusi zdOvodriovat.

. Zvefejnénou informaci je takovd informace, kterd muize byt vidy znovu

vyhleddna nebo ziskana.

Doprovodnou informaci je takovd informace, kterd Uzce souvisi
s pozadovanou informaci (napf. Udaj o jejim puvodu, existenci, poctu,
divodu odepreni apod.).

CL3

. Poskytovanim informaci podle ¢&l. 2 povérfuji socidini pracovnici pani

Romanu Cislerovou DiS. Jeji jméno, prijmeni vCetné spojeni (telefon, fax,
elektronickd posta) je zverejnéno na informadéni tabuli umisténé na chodbé
pred kanceldri.

. Phijimdnim stiznosti je povéfena mzdovd UCetni. Jméno je zvefejnéno na

informacni tabuli umisténé na chodbé u kanceldri.



3.

4.

Vyroéni zprdva o cinnosti organizace je verejnosti k nahlédnuti u feditelky

DD v pracovni dny od 07:00 hod. do 15:00 hod.

Vinformaéni brozuie, kterd je ulozena u osoby povéfené poddavdanim

informaci, jsou uvedeny:

a) Udaje o jmenovanifeditelky DD (kdo, kdy a jak ji jmenoval)

b) vymezeni pravomoci a pUsobnosti feditelky DD (dle ustanoveni § 164,
165 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a dle ustanoveni § 24
odst. 2 pism. d) z&kona ¢&. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve $kolskych zafizenich a o preventivné vychovné

péci ve $kolskych zafizenich a o zméné dalsich zakond

reditelka rozhoduje o:

a) vysi piispévku v jednotlivych pripadech na Uhradu ndkladd Ustavni a
ochranné vychovy a vysi pfispévku na Uhradu ndkladd spojenych
s hmotnou péci o déti a mlddez ve skoldch s celodenni vychovou a
internatnich skoldch a skolskych zafizenich

b) Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky je pripustné odvoldni, ke
kterému orgdnu, v jaké Ihité, kde Ize odvoldni podat a dalsi postup
stanoveny prislusnymi pravnimi predpisy

c) postup pii vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd

d) postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

e) prehled nejdUlezitéjsich predpisU, kterymi se feditelka DD pfi vykonu své
pUsobnosti fidi a misto a cas, kde a kdy jsou tyto predpisy k nahlédnuti

f) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

g) vyrocni zprdva za predchdzejici kalenddini rok o €innosti v oblasti
poskytovani informaci.

. Kopie informaci uvedenych v odstavci 4 zqgjistuje p. Romana Cislerova DiS.

Zadatel hradi ndklady na jejich porizeni dle sazebniku Uhrad za poskytovani
informaci.

Omezeni prava na poskytnuti informace
Cl 4

Reditelka ani dalsi zaméstnanci détského domova nesméji poskytnout
informaci, kterd

. vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém

pUvodu, ndrodnosti, politickych postojich a Elenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudinim zZivoté,
rodinnych prislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi
zvI&stni zakon

2. je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zdkona €. 89/2012 Sb.,

ob&ansky zdkonik, v platném znéni (za poruseni obchodniho tajemstvi se



nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a prijemce
prostfedk’ ze stdtniho rozpoctu)

. byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zadkon neuklddd, pokud
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi

. se tykd probihgjiciho trestnino fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudU nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména
v souvislosti a autorskym zdkonem).

Vyiizovani Zaddosti o poskytnuti informaci
CL5

. Pfijimanim a vyfizovénim zddosti o informace a evidovanim pisemnych

Zz&dosti a poskytnuti informace povéruji pani Romanu Cislerovou DiS.

. Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zdkona &. 101/2000 Sb., o

ochrané& osobnich UdajU, ve znéni pozdéjsich predpisU.

. Evidence zadosti obsahuje:

e datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

e jméno a prijmeni zadatele (n&zev a sidlo, pokud je Zadatelem prdavnicka
osobal), spojeni na Zzadatele

e zpUsob, jakym bylo ve véci postupovdno a jak byla Zadost vyfizena

e datum vyfizeni zadosti

. L&dost o poskytnuti informace se poddava Ustné (osobné nebo telefonicky)

nebo pisemné (dorucend postou, osobné i jinym zpUsobem, faxem,

elektronickou postou nebo na jiném nosi¢i dat). Zddost je poddna dnem,

kdy ji povinny subjekt obdrzel.

Pokud Zdadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti informace

zverejnéné, lze Zadateli sdélit jen Udaje umoznujici vyhleddani a ziskani

zverejnéné informace. V prfipadé Ustni zddosti je ffeba tak udinit

neprodlen&, v pfipadé zdadosti pisemné nejpozdéji do 7 dnU ode dne

doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvd na pisemném poskytnuti informace

musi mu byt poskytnuta. Toto sdéleni Zadatele se povazuje za nové poddani.

. Ustni z&dost Ize vyfidit Ustné& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud trvé

na pisemné vyfizeni, vyzve povérend osoba k poddni zadosti v pisemné

formé.

. Pokud ze Zd&dosti neni patrné, ze sméfuje vUCi povinné osobé (feditelce)

nebo kdo zaddost podal, povérend pracovnice ji odlozi. Takovd zadost se ani

neeviduje.

. Pokud je Zaddost nesrozumitelnd, neni zrejmé, jak& informace je pozadovdana

nebo je formulovdana pirilis obecné, povéfend pracovnice vyzve Zadatele ve

Ihté do 7 dnU ode dne doruceni zadosti, aby zaddost upfesnil. Neupresni-li

Zadatel Zzadost do 30 dnU od doruceni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik

o odmitnuti zddosti.



9. Pokud je pozadovand informace mimo pUsobnost povinné osoby (feditelky),
povérend pracovnice zadost odloZi a o odlozeni Zadosti a jeho dUvod sdéli
Zadateli do 7 dnU ode dne doruceni zadosti.

10.Povérend pracovnice poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnU ode

dne doruc¢eni  zadosti, pripadné ode dne upresnéni zadosti (dle bodu 6.).
O formé, ve které bude informace poskytnuta rozhoduje feditelka DD.
11.Tuto hOtu mize feditelka DD prodlouZit nejvyse o 10 dni. Povérend
pracovnice je povinna prokazatelné (pisemné) informovat zadatele o
prodlouzeni |hdty a ddvodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim IhOty
k vyfizeni (tj. 15 dnd).
12.Pokud povinn& osoba (feditelka) odmitne zcela nebo zC&dasti poskytnout
Zadateli informace, vydd o tom ve |hité 15 dn0, pfipadné vriadné
prodlouzené [h0té (viz bod 9.) rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyddava
v pfipadé, ze neni zndm adresdt a v pripadé zadosti o informaci, kterd je
mimo pUsobnost povinné osoby.
13.Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona ¢. 500/2004 Sb., o
spravnim fizeni (spravni fad), ve znéni pozdéjsich predpisU, a musi obsahovat
ndasledujici ndlezitosti:
a) ndzev a sidlo povinného subjektu
b) cislo jednaci a datum vyddani rozhodnuti
c) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, ndzev
a sidlo pravnickeé osoby)
d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace
e) zdUvodnéni, které obsahuje dUvod odmitnuti poskytnuti informace
f) pouceni o odvoldni, které obsahuje pouceni o mistu, formé& a dobé
poddni odvolani
g) vlastnoru€ni podpis statutarniho predstavitele povinné osoby
s uvedenim jména, prijmeni a funkce
h) jméno, prijmeni funkce povérené pracovnice.
14.Rozhodnuti se dorucuje do viastnich rukou zadatele.
15.Pokud Zadatel zddd o poskytnuti vice informaci, znichz nékteré jsou
vylouceny, povinnd osoba pripustné informace poskytne a soubézné vyda
rozhodnuti o odepreni vyloucenych informaci.
16.Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace Ize podat odvolani
prostrednictvim povinné osoby (feditelky DD) zfizovateli détského domova, a
to do 15 dnU ode dne doruceni rozhodnuti.

Smérnice nabyva Ucinnosti dne 01. 6. 2019.
RUSi se smérnice €. 09/2013 ze dne 01. 01. 2013.
V HorSovském Tyné dne 01. 6. 2019.

Mgr. Pavia Cepickovd
feditelka DD HorSovsky Tyn



DETSKY DOMOV, HORSOVSKY TYN
NOVA VES 1, 345 01 HORSOVSKY TYN

PRILOHA KE SMERNICIM C. 9/201i
POSTUP PRI VYRIZOVANI ZADOSTi O POSKYTNUTi INFORMACE

Sazebnik ndhrad (§ 5, odst. 1, pism. f zdkona €. 106/1999 Sb., v platném
zZnéni)

Détsky domov, HorSovsky Tyn vyhlasuje tento sazebnik ndhrad:

Prii vyrizovani Ustni Zadosti o informaci:
e poddni Ustni informace bez potfeby vyhleddvani potfebnych podkladd
—zdarma
e informace podand na zdkladé zvefejnéni (internet, vyvéska apod.) -
zdarma
e informace poskytnutd sdélovacim prostfedkdm z viastni iniciativy —
zdarma

Pii vyrizovani pisemné Zadosti o informaci:
e pisemnd informace poskytnutd formou kopie existujiciho dokumentu
bez potfeby vyhleddvdani

A4 jednostranné 2,00 K&
A4 oboustranné 3.00 K&
A3 jednostranné 4,00 K&
A3 oboustranné 5,00 K&
e disketa (ndhrada poskytnutého materidlu) 10,00 K&
e CD 15,00 K&

e ndklady na mimorddné rozsahlé vyhledavani
informaci - cena za kazdou zapo&atou hodinu &innosti 120,00K&

IpUsob vybirani ndhrad:

Vy3i Uhrady za poskytnuti informace povinny subjekt pisemné ozndmi zadateli
pred poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt ziejmé, na zakladé jakych
skuteCnosti a jakym zpUsobem byla vyse Uhrady povinnym subjektem
vycislena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady. Pokud
zadatel do 60 dnd ode dne ozndmeni vyie pozadované Uhrady Uhradu
nezaplati, povinny subjekt zddost odlozi.



Vyse Uhrady za poskytnuti informace:

vysi Uhrady uréi povérend osoba organizace, kterd informaci poskytuje, podle
tohoto sazebniku

Timto se rusi priloha ke smérnici ¢. 9/2013 ze dne 01. 01. 2013.
Sazebnik ndhrad nabyvd platnost dne 01. 06. 2019.

V HorSovském Tyné dne 01. 06. 2019 Mgr. Pavla Cepickova
feditelka DD HorSovsky Tyn



